T Á J É K O Z T A T Ó

a záróvizsgára bocsátás feltételeiről és a szakdolgozat készítéséről
munkavédelmi szakirányú továbbképzések hallgatói számára
	Záróvizsga időszak:
	2020. 01. 27. – 2020. 02. 06.

	
	

	Szakdolgozat témavázlat leadásának határideje:


	2019. 09. 15.

	Szakdolgozat feltöltése 1. konzultációhoz
	2019. 10. 15.

	
	

	Szakdolgozat feltöltése 2. konzultációhoz
	2019. 11. 02.

	
	

	Szakdolgozat beadásának határideje (papír alapon és feltöltve):
	2019. 12. 16.

	
	

	Szakdolgozat összefoglaló és a szakdolgozatot bemutató diasor feltöltése:
	2020. 01. 20.


1. A záróvizsgára bocsátás feltételei 

Záróvizsgára bocsátható az a hallgató, aki

· a tanulmányi kötelezettségeinek eleget tett és abszolutóriumot (végbizonyítványt) szerzett, valamint

· szakdolgozatot készített, azt határidőben beadta (papír alapon és a Moodle oktatási keretrendszerbe feltöltve) és a témavezető azt bírálatra alkalmasnak minősítette; továbbá

· szakdolgozata összefoglalóját és bemutatóját határidőben feltöltötte.
Ha a hallgató a hallgatói jogviszony megszűnéséig (azaz a végbizonyítvány megszerzését követő első záróvizsga időszak utolsó napjáig) záróvizsgáját nem teljesíti, azt hallgatói jogviszonya megszűnését követően beadott kérelme alapján a záróvizsga letétele idején hatályos képzési követelményeknek és a szak mintatantervének a záróvizsgára vonatkozó rendelkezéseinek megfelelően teheti le, a TVSZ vonatkozó szabályait figyelembe véve.
A záróvizsgára való jelentkezéssel, illetve a szakdolgozat benyújtásával egy időben a hallgatónak a következő okiratokat, illetve mellékleteket kell beadnia: 

· eredeti oklevél,

· 1 db igazolványkép, 

· a szakdolgozat nyomtatott példánya.

Az oklevelet magyar és angol nyelven adjuk ki. Azoknak a hallgatóknak, akik felsőfokú végzettséget tanúsító oklevelükhöz nem rendelkeznek eredeti angol nyelvű betétlappal (amely az új oklevelük kitöltéséhez szükséges adatokat is tartalmazza), igazolást vagy fordítást kell beszerezniük az eredeti oklevelüket kibocsátó intézménytől (vagy amennyiben ez nem beszerezhető, abban az esetben fordító irodától) az alábbi adatokról:

· a hallgató neve,

· a felsőoktatási intézmény hivatalos angol nyelvű megnevezése,
· a szak és a szakképzettség hivatalos angol nyelvű megnevezése.

2. A szakdolgozat célja, témája és tartalmi követelményei

A szakdolgozat célja annak bizonyítása, hogy a hallgató rendelkezik a szak által megkövetelt szintű munkavédelmi szakismeretekkel, komplex munkavédelmi szemlélettel, és ezek önálló alkalmazására képes. 

A szakdolgozat témája a tantervben szereplő, valamint az ahhoz kapcsolódó ismeretanyag, illetve annak szintézise. Témára a hallgató javaslatot tehet, lehetőség szerint munkahelyének munkavédelmi problémaköréből választva. Amennyiben a témaválasztásban bizonytalan, konzultációt kérhet a Központ igazgatójától.

A szakdolgozat tartalmi követelményeinél szempont, hogy az megfeleljen a jogszabályok, szabványok és biztonsági szabályzatok előírásainak, és a kor műszaki színvonala által megkövetelteknek.  

A szakdolgozat tartalmazza a szükséges számításokat, méréseket, azok értékelését és eredményeit, valamint a következtetéseket és a javaslatokat. 

A szakdolgozat önálló munka legyen, csapatmunkán alapuló munkahelyi projektek esetében világosan különüljenek el a hallgató által végzett feladatok és eredmények. Amennyiben a hallgató a felhasználásra vonatkozó szabályoknak részben vagy egészben nem tesz eleget, a szakdolgozatot értékelhetetlennek kell minősíteni, továbbá az érintett tantárgy kreditjét az adott félévben nem szerezheti meg a hallgató a TVSZ 135. § alapján. 

3. A téma feldolgozásának módja

A szakdolgozat kidolgozása előtt a hallgató témavázlatot készít az 1. sz. melléklet szerint. A témavázlat nem szükségszerűen a szakdolgozat tartalomjegyzéke, ezért attól a szakdolgozat készítése során el lehet térni. Az eltérés azonban főként formai lehet (pl. szerkezeti felépítés változtatása). Amennyiben lényeges változtatásra van szükség (pl.: egyes fejezetek elhagyása, vagy új témák kidolgozása), ahhoz a témavezető jóváhagyása szükséges. A hallgatónak a témavázlat elfogadását követően új téma kidolgozására is lehetősége van, ez irányú kérelmével az igazgatót kell megkeresnie. 

A hallgatónak a témavázlatot jóváhagyás céljából legkésőbb a táblázatban meghatározott időpontig a Moodle oktatási keretrendszerbe (záródolgozat/témavázlat feltöltés) kell feltölteni, fájl név: hallgato_neve_temavazlat_jovahagyasra_kelt
A szakdolgozat vázlatának a következőket kell tartalmaznia:

· a hallgató nevét;

· a szak megnevezését;

· a szakdolgozat címét;

· a szakdolgozat tartalomjegyzék-szerű vázlatát oly módon, hogy abból a téma feldolgozásának mélysége, részletessége és a kidolgozás módja világosan kiderüljön;

· a témaválasztás indokolását, melyben röviden utalni kell azokra a körülményekre, amelyek miatt a téma kidolgozását a hallgató fontosnak tartja;

· a kötelezően választott záróvizsga tantárgy megnevezését.

A hallgató – a vázlathoz mellékelt külön lapon – javaslatot tehet a külső konzulens személyére (7. sz. melléklet). A javaslatban fel kell tüntetnie a javasolt személy végzettségét, munkavédelmi szakképzettségét, munkakörét, munkahelyét, és a konzulens elérhetőségeit. A konzulenssel kapcsolatban alapvető követelmény, hogy felsőfokú munkavédelmi szakképzettséggel rendelkezzen (ettől csak rendkívüli esetben, speciális téma esetében tudunk eltekinteni).

A szakdolgozat vázlatát a téma témavezetője elbírálja, és azt változatlan, esetleg módosított tartalommal elfogadja, vagy elutasítja. A vázlat elfogadásának vagy elutasításának tényét írásban közöljük a hallgatóval.

A vázlat elfogadása esetén a 2/a. vagy 2/b. sz. melléklet szerinti Szakdolgozat feladat című nyomtatványt kapja meg a hallgató. Egyidejűleg megkapja a kijelölt konzulens felkérésére vonatkozó megbízásokat is.

A vázlat elutasítása esetén közöljük az elutasítás okát, és azt, hogy a választott téma más megközelítésben, vagy módosított, esetleg részletezettebb tartalmi kifejtés esetén alkalmas-e a kidolgozásra. 
Kötelező a hallgató számára a témavezetői konzultáció, legalább két alkalommal, ebből legalább egyszer személyesen, egyszer pedig elektronikus úton.

Kötelező továbbá a szakdolgozat aktuális készültségi állapotában történő feltöltése a Moodle felület Záródolgozat tantárgyának erre kiírt feleadatához, a feladat kiírásban megjelölt határidőig.
A konzultáció igénybevételét a konzulens a 3. sz. melléklet szerinti Szakdolgozat konzultációs lap című nyomtatványon aláírásával igazolja.

A szakdolgozat beadhatóságát a konzulens a 4. sz. mellékleten aláírásával igazolja.

Nyomatékosan felhívjuk a figyelmet arra, hogy nem adható be oldalszámozás nélküli szakdolgozat, amikor az oldalszámozás hiányát észleljük, a szakdolgozatot visszaadjuk a hallgatónak.
4. A szakdolgozat javasolt szerkezeti felépítése

Tartalomjegyzék
Részletes tartalomjegyzék szükséges, melyben a függelékként csatolt szabványos kivitelű rajzokat, valamint az egyéb benyújtott (pl.: rajztasakban elhelyezett) mellékleteket is fel kell tüntetni. 
Bevezetés

A választott téma rövid ismertetése, a megoldandó feladat meghatározása, jelentőségének, célszerűségének bemutatása.

A téma kidolgozása

A témával kapcsolatos irodalmi források, adatok feldolgozása. Kísérletek, megfigyelések ismertetése, elemzése, értékelése. Számítások, modellek stb. bemutatása. Következtetések levonása, megoldási javaslatok ismertetése.

A témától függően szükség lehet műszeres mérések elvégzésére is. Ezeket a hallgató vagy maga végzi el, vagy felhasználhat más mérési adatokat is. Ez utóbbi esetben követelmény a mérést végző más személy vagy szervezet pontos megnevezése is. Műszeres mérések esetén a mérési metodikát részletesen be kell mutatni.
Összefoglalás

Röviden ismertetni kell, hogy a szakdolgozat célját milyen módszerrel kívánta elérni, milyen eredményekre jutott és az eredményekből milyen következtetéseket vont le. 

Irodalomjegyzék 
A téma feldolgozásánál felhasznált irodalmi forrásokat a tudományos közleményeknél szokásos módon kell felsorolni. Közölni kell a szerző(k) nevét, a mű címét, a kiadót, a megjelenés helyét és évét. 

5. A szakdolgozat terjedelme, formai követelmények
A szakdolgozat terjedelme a táblázatokkal, ábrákkal együtt kb. 50-60 oldal legyen. 

A szakdolgozatot oldalszámozni szükséges, a táblázatokat és ábrákat (rajzok, fényképek, diagramok) folytatólagos sorszámmal, címfelirattal kell ellátni. A táblázatok és a diagramok önmagukban is érthetőek legyenek. 

Az ábrákra, táblázatokra és mellékletekre a szöveg megfelelő részén hivatkozni kell. Ugyancsak hivatkozni kell az irodalmi forrásokra is.

A fogalmazás legyen szabatos, közérthető, a gépelt anyag helyesírási hibától mentes. 

A külső borító az 5. sz. melléklet, a belső címoldal a 6. sz. melléklet szerint készüljön.

Összeállítási sorrend:

· külső borító (5. sz. melléklet)

· címoldal (6. sz. melléklet),

· jóváhagyott Szakdolgozat feladat című nyomtatvány (2/a. vagy 2/b. sz. melléklet),

· szakdolgozat értékelőlap és minősítés

· konzultációs lap (3. sz. melléklet)
· tartalomjegyzék,

· szöveges rész,

· irodalomjegyzék,

· mellékletek.

A szakdolgozatot egy példányban normál papíron, számítógéppel írva, egy oldalas nyomtatásban, oldalszámozva, bekötött kivitelben kell beadni, az 1. pontban felsorolt okiratokkal és mellékletekkel együtt. A szakdolgozatot a Moodle felületre a Szakdolgozat tantárgyhoz a Beadott szakdolgozat feladathoz fel kell tölteni, a beköttetés előtti teljes szakdolgozat (vagyis a papírköteg, amit a könyvkötővel beköttet) egy pdf file-ban legyen (a mellékletekkel, esetleges fényképekkel stb. együtt!), különösen nagyméretű táblázatok külön xls kiterjesztésű fájlban is feltölthetők. Fájl név: hallgato_neve_kesz_szakdolgozat_kelt.

6. A szakdolgozat bírálatra bocsátása és elbírálása
Amennyiben a szakdolgozat az előzőekben felsorolt tartalmi alapkövetelmények valamelyikének, vagy a 4. és 5. pontban írt vagy más szakmai követelményeknek nem felel meg, illetve a beadásra előírt határidőt a hallgató elmulasztja, úgy a szakdolgozat beadását az igazgató és/vagy a témavezető mérlegelés nélkül elutasítja.

A szakdolgozat bírálatra bocsátáshatóságáról a témavezető dönt. Beadottnak azt a szakdolgozatot tekintjük, amelyet a témavezető bírálatra bocsáthatónak minősít.

Amennyiben a témavezető a szakdolgozatot nem tartja bírálatra bocsáthatónak,

· a hallgatót tájékoztatja a szükséges javítássokról, átdolgozásról, melyet a hallgató legfeljebb 5 napos póthatáridőn belül elvégezhet; vagy
· a szakdolgozatot visszautasítja.

A javításra, átdolgozásra adott póthatáridő eredménytelenül telik el, ha a hallgató azon belül nem végzi el valamennyi kért javítást, átdolgozást, illetve nem nyújtja be ismét a szakdolgozatot.

Amennyiben a póthatáridőn belül a hallgató nem végzi el teljeskörűen a kért javításokat és nem nyújtja be a javított szakdolgozatot, a Központ csak a következő záróvizsga időszakra biztosítja a szakdolgozat bírálatát.
A szakdolgozatot tartalmi és formai szempontból a Központ által felkért bíráló bírálja el. Az általa javasolt érdemjegyet a témakör szerinti témavezető véleményezi, azt jóváhagyja vagy felülbírálja. A szakdolgozat végleges minősítéséről a Záróvizsga Bizottság dönt. 

Az írásban beérkezett bírálatot a hallgató a záróvizsga előtt megkapja, hogy az abban kifogásoltak megvédésére, vagy a korrigálásra a záróvizsgáig felkészülhessen.

6. A szakdolgozat összefoglalója

A hallgató a szakdolgozatáról rövid összefoglalót készít, melyben a szakdolgozat készítés általa lényegesnek ítélt elemeit kiemeli (pl. témaválasztás indokoltsága, a téma feldolgozásának módja, stb.). Az összefoglalót a Moodle felületre a Szakdolgozat tantárgyhoz a Szakdolgozat összefoglaló feladathoz fel kell tölteni pdf kiterjesztésű fájlban. Fájl név: hallgato_neve_osszefoglalo_kelt.

7. A szakdolgozat bemutatása

A hallgató a záróvizsgán a szakdolgozatát 5 perc időtartamban mutatja be, ehhez ppt vagy pptx kiterjesztésű diasort készít. A diasort a Moodle felületre a Szakdolgozat tantárgyhoz a Szakdolgozat bemutató feladathoz, a megadott határidőn belül fel kell tölteni ppt vagy pptx kiterjesztésű fájlban. Fájl név: hallgato_neve_bemutato_kelt. A záróvizsgán a lezárt feladathoz feltöltött fájltól eltérő prezentáció bemutatása nem lehetséges.
1. számú melléklet

szakdolgozat témavázlat
A hallgató neve:
Neptun kódja:
Szak:  Munkavédelmi / munkavédelmi szakmérnök szakirányú továbbképzés
A szakdolgozat címe:

(Rövid, lényegre törő, a tartalmat egyértelműen kifejező legyen.)

A szakdolgozat vázlata:
(A vázlatot tartalomjegyzék-szerűen, decimális számozással ellátva kell összeállítani.)

A témaválasztás indokolása: 

(Röviden, 5-6 mondatban indokolni kell, hogy milyen iparági, tevékenységi környezetben, mely feladatra fókuszálva fogja bemutatni a konkrét feladat megvalósítást.)

A választható záróvizsga tantárgyak közül a következőt választom:  

(A felsoroltak közül egynek a választása a ( -be írt x-szel kötelező!)

( Villamosság biztonságtechnikája
( Gépek és technológiák biztonságtechnikája
( Létesítés és létesítmények biztonságtechnikája
Kelt:                                                            









………………………………









       a hallgató aláírása

2/a. számú melléklet

Neptun kód: 

szakdolgozat FELADATLAP

 (hallgató neve) részére

Témakör:
Cím: 

A feladat részletezése:
Témavezető: 

Konzulens:


munkahelye:
Záróvizsga tantárgyak:
1. Munkavédelmi jog és eljárás

2. Foglalkozási ártalmak

3. Anyagmozgatás biztonságtechnikája

4. …………………………………….

A szakdolgozat beadásának határideje:

A szakdolgozat készítésének helye:
Budapest,


oktatási szervezeti egység vezetője

2/b. számú melléklet

Neptun kód: 

szakdolgozat FELADATLAP

 (hallgató neve) részére

Témakör:
Cím: 

A feladat részletezése:
Témavezető: 

Konzulens:


munkahelye:
Záróvizsga tantárgyak:

5. Munkavédelmi jog és eljárás

6. Foglalkozási ártalmak

7. Anyagmozgatás biztonságtechnikája

8. …………………………………….

A szakdolgozat beadásának határideje:

A szakdolgozat készítésének helye:
Budapest,


oktatási szervezeti egység vezetője

3. sz. melléklet
SZAKDOLGOZAT KONZULTÁCIÓS LAP

……………………………………..

hallgató neve

A szakdolgozat száma:

                           címe:

A konzulens neve, beosztása:

	K O N Z U L T Á C I Ó K



	Dátum


	Téma
	Aláírás

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


szakdolgozat ÉRTÉKELŐLAP
A konzulens tölti ki:


a szakdolgozat beadható, nem adható be.*

	dátum:
	a konzulens aláírása


A szakdolgozat MINŐSÍTÉSE

A témavezető véleménye a szakdolgozatról:


a szakdolgozat bírálatra bocsátható, nem bocsátható bírálatra.*
	dátum:
	a témavezető aláírása


A bíráló neve, beosztása:



munkahelye: 



A bíráló által javasolt jegy:



	dátum:                                                                                                   
	a bíráló aláírása


A témavezető által javasolt jegy:



	dátum: 
	a témavezető aláírása


A Záróvizsga Bizottság (ZVB) által megállapított jegy:



	dátum: 
	a ZVB elnökének aláírása


                                                                                                                5. sz. melléklet 

SZAKDOLGOZAT





(Név)

(Évszám)                          

                                                                                                                       6. sz. melléklet 

BUDAPESTI MŰSZAKI 
ÉS GAZDASÁGTUDOMÁNYI EGYETEM

KÖZLEKEDÉSMÉRNÖKI ÉS JÁRMŰMÉRNÖKI KAR

                          .......................................................................................
                                                        ( A szakdolgozat címe)

         Dátum:  ........................
                                                                                                  Készítette:

              






      (aláírás)

                                                                              ...............................................................








           (géppel írt név)

7. sz. melléklet

Neptun kód: 

JAVASLAT KÜLSŐ KONZULENSRE

Hallgató:

A külső konzulens neve:

A konzulens munkahelye:

Munkahely címe:

(Ha nincs munkahely, a konzulens lakcíme)

Munkahelyi beosztása:

Munkavédelmi szakképzettsége:

Elérhetőségi (lehetőleg mobil) telefonszáma:

E-mail cím:

Szakdolgozat tájékoztató
a formai követelményekről
	Külső borító:
	Fekete kötés, arany feliratozás: SZAKDOLGOZAT 28 pontos betűmérettel, a hallgató neve és az évszám 16 pontos betűmérettel,
a mintán látható elhelyezéssel

	
	

	A szakdolgozat szövege:
	12 pont Times New Roman, másfeles sortávolsággal.

	
	A margók lent-fent: 2,5 cm-esek, jobb és bal oldalt 2,5-3,5 cm-esek legyenek.

	A bekötés sorrendje:
	Címoldal

	
	Szakdolgozat feladat

	
	Értékelőlap

	
	Konzultációs lap

	
	Tartalomjegyzék

	
	Szöveges rész, mellékletekkel

	
	Irodalomjegyzék

	A kötés:
	Fekete bőrkötés


Szakdolgozat bekötést vállal  – többek között – a Móricz Zsigmond körtérnél a 6-os villamos végállomásán Copy Generali.
További ajánlatok:

· Teréz krt. 6. szám alatt kapualjban a fénymásoló, pár órára is vállal bekötést.
· Budapesti Műszaki Egyetem GTE Sárközy Judit, Központi Könyvtár I. emelet.
A szakdolgozat feladat, értékelőlap, konzultációs lap, ne a mintapéldányból legyen bekötve, hanem az általam küldött, a szakdolgozat témavázlatának elfogadása után postán érkező csomagból.

Köszönettel: Burány Tamásné (Erika)


          06-30-631-9530

          463-1684


          buranyerika@mail.bme.hu
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Budapesti Muszaki es Gazdasagtudomanyi Egyetem
Kozlekedésmérnoki és Jarmiimérnoki Kar
Miszaki Tovabbképzé Kozpont




